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Click on „Register“ to get your personal account
Klicken Sie auf „Register“ um Ihrer persönlichen Zugang zu beantragen



Click on „Join Now“ to proceed with your registration
Klicken Sie auf „Join Now“ um mit Ihrer Registrierung fortzufahren



Please fill out the registration form with YOUR personal data! 
Please choose „Armed Forces Europe & IMCOM - USAG Hohenfels“

Füllen Sie das Formular mit IHREN Daten aus! 
Bitte wählen Sie „Armed Forces Europe & IMCOM – USAG Hohenfels“ aus.



Verify Your Information and then click on „Register“
Überprüfen Sie Ihre Eingaben und klicken Sie dann auf „Register“



Registration Process completed! Now click on „Continue“ to apply for your Volunteer Position.
Registrierungsprozess abgeschlossen. Klicken Sie auf „Continue“ um sich für Ihre Volunteer Position zu bewerben.



Please check if you‘re still signed in. If not please login with your personal username and password and then 
click on „Become a Volunteer“

Überprüfen Sie bitte ob Sie noch angemeldet sind. Falls nicht, bitte mit Ihrem persönlichen Loginnamen und 
Passwort anmelden und dann auf „Become a Volunteer“ klicken



Please click on „Opportunity Locator“ to search for open volunteer positions.
Bitte klicken Sie auf „Opportunity Locator“ um sich offene Positionen anzusehen



Check if „USAG 
Hohenfels“ is filled 

out as „Military 
Community“.

If not please select 
from list.

Überprüfen Sie ob 
„USAG Hohenfels“  

ausgewählt ist. Falls 
nicht wählen Sie es 
bitte aus der Liste.

Please select 
αYƻƴǘŀƪǘ /ƭǳōά ŦǊƻƳ 

the List of 
Organizations

Bitte wählen Sie 
„Kontakt Club“ aus 

der Liste der 
Organisationen aus.

Click „Search“ to search for open Positions at the  „Kontakt Club“.
Bitte klicken Sie auf „Search“ um für offene Positionen des „Kontakt Clubs“ zu suchen



Choose your Position. Regular Kontakt Club Members choose „General Volunteer“.
Wählen Sie Ihre Position. Reguläre Mitglieder wählen bitte „General Volunteer“.



This pages shows 
you an overview of 

the required 
Qualifications, 

Training, Benefits, ...

tƭŜŀǎŜ ŎƭƛŎƪ α!ǇǇƭȅά 
for applying to this 

position.

Diese Seite zeigt 
Ihnen einen 

Überblick der 
geforderten 

Qualifikationen, 
Training und 
Vorteile, ...

Bitte klicken Sie auf 
„Apply“ um sich für 

diese Stelle zu 
bewerben.



This page will show you an overview of the applying position!
Diese Seite zeigt Ihnen einen Überblick über die beworbene Stelle!



(continue)  Please fill out the required fields
(Fortsetzung) Bitte füllen Sie alle Pflichtfelder aus

German Civlians choose „Not Applicable“
Deutsche Zivilisten wählen bitte „Not Applicable“



(continue)  only Minors have to fill out this part (parental permission and contact information!
(Fortsetzung) Nur Minderjährige (unter 18 Jahren) müssen diesen Teil ausfüllen (Einverständnisserklärung und 

Kontaktdaten der Eltern) !

After you filled out this form please 
click „Submit“
Nachdem Sie dieses Formular 
ausgefüllt haben bitte auf „Submit“ 
klicken



Congratulation! You just applyed for your position! You should now receive an confirmation e-mail.
Once your application is confirmed you can start tracking your volunteer hours!

Gratulation! Sie haben Sich soeben für die Position beworben! 
Sie sollten jetzt eine Bestätigungse-mail erhalten.

Sobald Ihre Bewerbung bestätigt ist können Sie mit dem erfassen Ihrer Volunteer-Stunden beginnen!
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Go to http://www.myarmyonesource.com ŀƴŘ ŎƭƛŎƪ α[ƻƎƛƴά
Gehen Sie auf http://www.myarmyonesource.com und klicken Sie auf „Login“

http://www.myarmyonesource.com/
http://www.myarmyonesource.com/


¢ȅǇŜ ƛƴ ȅƻǳǊ ǇŜǊǎƻƴŀƭ ǳǎŜǊƴŀƳŜ ϧ ǇŀǎǎǿƻǊŘ ŀƴŘ ǘƘŜƴ ŎƭƛŎƪ α[ƻƎƛƴά
Geben Sie Ihren Benutzernamen und Passwort ein und klicken Sie dann auf „Login“



όƻƴƭȅ ƛŦ ȅƻǳ ƭƻƎƛƴ ŦƻǊ ǘƘŜ ŦƛǊǎǘ ǘƛƳŜύ tƭŜŀǎŜ ŎƭƛŎƪ αL ŀŎŎŜǇǘ ǘƘƛǎ ǇƻƭƛŎȅά
(Nur wenn Sie sich das erste mal anmelden) Klicken Sie auf „I accept this policy“



Welcome back to the start page. Make sure you are logged in properly!
Willkommen zurück auf der Startseite. Stellen Sie sicher das Sie korrekt angemeldet sind!

Your  first name should appear here!
Ihr Vorname sollte hier erscheinen!



LŦ ŜǾŜǊȅǘƘƛƴƎ ƛǎ ŎƻǊǊŜŎǘΣ ǇƭŜŀǎŜ ŎƭƛŎƪ ƻƴ α.ŜŎƻƳŜ ŀ ±ƻƭǳƴǘŜŜǊά ǘƻ ƎŜǘ ǘƻ ǘƘŜ ±ƻƭǳƴǘŜŜǊ {ŎǊŜŜƴ
Sollte alles korrekt sein, klicken Sie bitte auf „Become a Volunteer“ um in die Volunteer Maske zu kommen



¸ƻǳΨǊŜ ƴƻǿ ŀǘ ǘƘŜ ±ƻƭǳƴǘŜŜǊ {ŎǊŜŜƴΦ ¢ƻ ǘǊŀŎƪ ȅƻǳǊ ƘƻǳǊǎ ǇƭŜŀǎŜ ŎƭƛŎƪ ƻƴ α!±/ ±ƻƭǳƴǘŜŜǊά
Sie sind jetzt in der Volunteer Maske. Um Ihre Stunden einzutragen klicken Sie bitte auf „AVC Volunteer“



tƭŜŀǎŜ ŎƭƛŎƪ ƻƴ α{ŜǊǾƛŎŜ IƛǎǘƻǊȅά ǘƻ ǎŜŜ ǘƘŜ ƻǾŜǊǾƛŜǿ ƻŦ ŀƭƭ ȅƻǳǊ ±ƻƭǳƴǘŜŜǊ tƻǎƛǘƛƻƴǎ
Klicken Sie bitte auf „Service History“ um all Ihre Volunteer Positionen zu sehen



¢ƘŜ {ȅǎǘŜƳ ŎƻǳƭŘ ŀǎƪ ȅƻǳǊ ŦƻǊ ȅƻǳǊ ƭŀǎǘ п ŘƛƎƛǘǎ ƻŦ ȅƻǳǊ {{bΣ DŜƴŘŜǊ ŀƴŘ 5ŀǘŜ ƻŦ .ƛǊǘƘ ƛŦ ȅƻǳ ƘŀǾŜƴΨǘ ŦƛƭƭŜŘ ƛǘ 
ƻǳǘ ŀǘ ǘƘŜ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘƛƻƴ ǇǊƻŎŜǎǎΗ ¢ƘŜƴ ŎƭƛŎƪ ƻƴ α{ŀǾŜά

Das System frägt Sie nach den letzten 4 Ziffern Ihrer SSN, Geschlecht und Geburtsdatum falls Sie dies noch nicht 
beim Registrierungsprozess angegeben haben! Klicken Sie anschließend auf „Save“

Hinweis: Deutsche Zivilisten geben bitte bei SSN „0000“ an!



You should now see your Service History with all approved Volunteer Positions. To track your hours please 
ŎƭƛŎƪ ƻƴ αIƻǳǊǎά

Sie sollten jetzt eine Übersicht mit allen bestätigten Volunteer Positionen sehen. Um Ihre Stunden einzugeben 
klicken Sie bitte auf „Hours“



You can now see all your hours (if you already have them typed in before). To track new hours please click on 
α!ŘŘ ŦƻǊ hǇŜƴ 5ŀǘŜǎά ƻǊ α!ŘŘ ŦƻǊ ŀ 5ŀȅάΦ

CǳǊǘƘŜǊ ŜȄŀƳǇƭŜǎ ǿƛƭƭ ōŜ ǎƘƻǿƴ ǿƛǘƘ ǘƘŜ ǘƻƻƭ α!ŘŘ ŦƻǊ hǇŜƴ 5ŀǘŜǎάΗ
Jetzt können Sie all Ihre Stunden sehen (falls Sie schon vorher welche eingegeben haben). Um neue Stunden 

einzugeben klicken Sie bitte auf „Add For Open Dates“ oder „Add For Day“.
Die weiteren Beispiele werden mit „Add for Open Dates“ gezeigt.



You now see a calendar for the past days. You can now type in the proper hours in the dates where you volunteered for your 
ƻǊƎŀƴƛȊŀǘƛƻƴΗ LŦ ȅƻǳ ǾƻƭǳƴǘŜŜǊŘ ŀ ѹ ƘƻǳǊ ǘƘŜƴ ǇƭŜŀǎŜ ǘȅǇŜ ƛƴ ŜΦƎΦ мΦр ƛƴǎǘŜŀŘ ƻŦ мΣрΗ LŦ ȅƻǳΨǊŜ ŘƻƴŜΣ ǇƭŜŀǎŜ ŎƭƛŎƪ ƻƴ α{ŀǾŜά

Jetzt sehen Sie einen Kalender für die vergangenen Tage. Sie können jetzt Ihre Stunden in die Tage eintragen in denen Sie für Ihre 
Organisation gearbeitet haben.  Falls Sie z.b. eine ½ Stunde gearbeitet haben geben Sie bitte 1.5 anstelle von 1,5 ein! 

Wenn Sie fertig sind klicken Sie bitte auf „Save“



¸ƻǳ ŀǊŜ ƴƻǿ ōŀŎƪ ǘƻ ǘƘŜ {ŜǊǾƛŎŜ wŜŎƻǊŘΦ ¸ƻǳǊ ǘȅǇŜŘ ƛƴ ƘƻǳǊǎ ƘŀǾŜ ƴƻǿ ǘƘŜ ǎǘŀǘǳǎ α{ǳōƳƛǘǘŜŘάΦ !ǎ ƭƻƴƎ ŀǎ ǘƘŜ 
hours have this status you can change them with     .

Sie sind jetzt zurück in Ihrem „Service Record“. Ihre eingetragenen Stunden haben jetzt den Status „Submitted“. 
Solange sie diesen Status haben können sie noch mit       geändert werden.



¸ƻǳ Ŏŀƴ ƴƻǿ α[ƻƎƻǳǘά ƛŦ ȅƻǳΨǊŜ ŘƻƴŜ ǿƛǘƘ ǘǊŀŎƪƛƴƎ ȅƻǳǊ ƘƻǳǊǎΗ
Sie können Sie jetzt abmelden wenn Sie mit der Eingabe Ihrer Stunden fertig sind!



Thank you very much for your attention!

Vielen Dank für Ihre Aufmerksamkeit!


